CPL / IEPA
Proc. n°_12.0200/2017
Folha n°

Rubrica:

Processo Administrativo n° 12.0200/2017 - IEPA

Sistema de Registro de Precos - SRP

Objeto: Registro de Precos para futura contratacdo de empresa
especializada na PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO

AEREAS nacionais e internacionais, para atender as necessidades de

~
J\

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
INSTITUTO DE PESQUISAS CIENTIFICAS E TECNOLOGICAS DO ESTADO DO
AMAPA - IEPA

EDITAL DE LICITACAO

Pregao, na forma Eletrénica n° 004/2018 - CPL/IEPA

Endereco Eletronico: www.licitacoes-e.com.br - sob n® 725066

DE VIAGENS, de natureza continua, compreendendo a emissdo, reserva,
marcacao/remarcacdo e cancelamento de bilhetes de PASSAGENS

locomogdo dos servidores e colaboradores do Instituto de Pesquisa
Cientifica e Tecnologica do Estado do Amapa — IEPA de acordo com as
especificacdes contidas no Termo de Referéncia e demais anexos do Edital.

A partir das 10h00min do dia 02 de julho de 2018 até 17 de

Recebimento das propostas julho de 2018.

Abertura das propostas 17 de julho de 2018 as 09h30min

Inicio da disputa de precos 17 de julho de 2018 as 11h00min

\_

* Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia/DF



http://www.licitacoes-e.com.br/
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1. PREAMBULO:

O IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas do Estado do Amapéa, por
intermédio deste Pregoeiro, designado pela Portaria n°® 081/2018-GAB/IEPA de 21 de maio de 2018,
tornam puablico e levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Constituicdo Federal,
artigo 37, inciso XXI; Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002; Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro 2006 e alteracdes; Lei Complementar Estadual n® 108, de 08 de janeiro de 2018; Decreto n°
5.450, de 31 de maio de 2005; Decreto Governamental n® 2.648, de 18 de junho de 2007; Lei
Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014; Decreto Governamental n°® 3.182, de 02 de setembro
de 2016 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes e de outras normas
aplicaveis ao objeto deste certame, fara realizar licitacdo, na modalidade de PREGAO, na forma
ELETRONICA, processada pelo Sistema de Registro de Precos, em sessdo publica virtual, por
meio da INTERNET, mediante condigdes de seguranca, criptografia e autenticacdo em todas as suas
fases e conforme as normas e condigdes estabelecidas neste edital e em seus anexos.

Requisitante: Unidade de Contratos e Convénios — UCC/DGAV/IEPA.

Origem: Memo. n° 078/17 - UCC.

Modalidade: Pregdo, na forma Eletronica.

Regime de Execucéo: Execucdo Indireta - Entrega de uma s6 vez, conforme empenhamento.
Tipo de Licitacao: Menor preco.

Critério de Julgamento: Menor valor da taxa de agenciamento

Processo Administrativo: 12.0200/2017 - IEPA.

Pregoeiro: Alynne Rodrigues Barbosa.

1.1. DATAS, HORARIOS e ENDERECO ELETRONICO:

a) Acolhimento das propostas de pregos: a partir 10h00min do dia 02/07/2018 até as 09h30min
do dia 17/07/2018 (horério de Brasilia)
b) Data da abertura das propostas: as 09h00min, do dia 17/07/2018 (horario de Brasilia)

c) Inicio da sesséo de disputa de pregos: as 11h00min do dia 17/07/2018 (horério de Brasilia)
d) Endereco Eletronico: www.licitacoes-e.com.br - sob n® 725066
2. DO OBJETO:

2.1.  Apresente licitagdo tem por objeto Registro de Precos para futura contratacdo de empresa
especializada na PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, de
natureza continua, compreendendo a emisséo, reserva, marcacdo/remarcacao e cancelamento
de bilhetes de PASSAGENS AEREAS nacionais e internacionais, para atender as
necessidades de locomocao dos servidores e colaboradores do Instituto de Pesquisa Cientifica
e Tecnoldgica do Estado do Amapa — IEPA de acordo com as especificages contidas no
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital, conforme condicdes e especificacdes constantes
neste edital e seus anexos.

2.2.  Em caso de divergéncia entre as especificacbes do objeto desta licitacdo descritas no sistema
“LicitacOes-e” e as especificacBes constantes neste edital, prevalecerdo as descritas neste edital.

3. DA PARTICIPACAO

3.1.  Poderdo participar deste Pregdo as pessoas juridicas que:

a) detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo, verificado através de
consulta ao CNAE - Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas;

b) atendam os requisitos minimos de classificagdo das propostas exigidos neste edital;

C) comprovem possuir 0s documentos de habilitacdo exigidos neste edital;
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d) 0s interessados que estiverem previamente credenciados no sistema “LicitacGes-e”, provido
pelo Banco do Brasil S/A, constante da péagina eletronica www.licitacoes-e.com.br.

3.2.  Para participar deste pregdo eletrdnico, o licitante deverd manifestar, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

3.3. ESTA LICITACAO E EXCLUSIVA PARA MICRO EMPRESAS — ME e EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE - EPP, em decorréncia do valor estimado por item, salvo se ndo houver no
minimo trés fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno
porte sediadas no Estado do Amapa e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento
convocatdrio (Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 alterada pela Lei Complementar
n° 147, de 07 de agosto de 2014; Lei Complementar n°® n°® 108, de 08 de janeiro de 2018.

3.4.  N&o poderao participar deste Pregédo:

a) Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o IEPA - Instituto de
Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas do Estado do Amapa, durante o prazo da sancéo aplicada;

b) Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

c) Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

d) Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste Pregéo;

e) Empresa que se encontre em processo de dissolucdo, recuperacdo judicial, recuperacdo
extrajudicial, faléncia, concordata, fuséo, cisdo, ou incorporagéo;

f) Servidores publicos do IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas do Amapa, na
forma do art. 9°, inciso 11, da Lei n® 8.666/93 e alteracdes.

0) Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas que tenham

diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em
comum;

h) Consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicéo.
4, DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO “LICITAC()ES-E” DO BANCO DO
BRASIL S/A:

4.1.  Para acesso ao sistema eletronico “Licitacdes-e”, 0s interessados em participar deste Pregdo
deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas junto as Agéncias
do Banco do Brasil S/A, sediadas no Pais, onde também deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instrugdes detalhadas para sua correta utilizacao.

4.2.  As sociedades empresérias ou empresarios individuais deverdo, comprovados 0s poderes
necessarios, credenciar representantes, mediante a apresentacdo de procuragao por instrumento pablico
ou particular, com firma reconhecida, atribuindo-lhes poderes para formular lances de precos e
participar de todos os demais atos e operac¢des no sistema “licitacoes-e”.

4.3.  Em sendo socio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da sociedade empresaria proponente,
devera apresentar copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura.

4.4. A chave para identificacdo e a senha terdo validade de 1 (um) ano e poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa
do Banco do Brasil S/A, devidamente justificada.

45. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transagdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao IEPA - Instituto de
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Pesquisas Cientificas e Tecnolégicas do Estado do Amapa ou ao Banco do Brasil S/A a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de capacidade técnica para a
realizacdo das transacdes inerentes ao pregéo eletrénico.

4.7. A participacdo no pregdo eletrdnico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e,
guando for o caso, seus anexos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observados data e
horério limite estabelecidos.

4.8. A informacdo dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site, opgdo “Acesso
identificado”.

5. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

5.1. O encaminhamento da proposta de pregos pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste edital e seus anexos. O licitante sera responsavel por todas as
transacdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e
verdadeiras as propostas e lances.

5.2. Ao apresentar sua proposta e ao formular lances, o licitante concorda plenamente com as
seguintes condicdes, em especial:

a) Prazo de entrega e de garantia dos servicos, conforme discriminado no Termo de Referéncia;
b) Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de apresentacdo da
mesma em sessdo, prorrogavel por igual periodo.

5.3. Ao oferecer sua proposta no sistema eletrénico, o licitante devera:

a) Consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o valor unitario, os quais deverdo estar
inclusos todos 0s custos necessarios para o cumprimento do objeto da licitacdo, bem como todos os
impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, sequros e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

b) Preencher, obrigatoriamente, sob pena de desclassificacdo da proposta, o campo
“INFORMACOES ADICIONAIS”, com a especificacdo e quantidade completa do servico
ofertado, (ndo inferior a prevista no Termo de Referéncia — Anexo | e em conformidade como o
modelo de proposta — Anexo Il), atendendo a todas as exigéncias discriminadas neste edital e seus
anexos, com a descricdo precisa dos servicos que pretende prestar, podendo complementar as
informacdes encaminhando via sistema através de arquivos (documentos) anexos a proposta.

c) O preco ofertado devera ser apresentado em moeda corrente nacional, em algarismos com duas
casas decimais apds a virgula.

5.4. E vedada a inclusdo de qualquer simbolo, sinal ou outro tipo de elemento indicativo na
proposta ofertada ou em seus respectivos anexos, que permitam ou possibilitem a identificacéo
do licitante. O descumprimento do constante neste subitem importa a imediata desclassificacéo
da proposta ofertada, sem prejuizo das san¢fes previstas neste edital.

5.5. A simples apresentacdo da proposta por parte do licitante corresponde a indicacdo de que

inexistem fatos que impegam a sua participacdo na presente licitagdo, eximindo, assim, o Pregoeiro do
disposto no art. 97 da Lei n° 8.666/93.
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5.6. Em conformidade com o disposto no art. 32 da Lei n® 8.666/93, o licitante obriga-se a
declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia (caso ocorra) de fato impeditivo de sua
habilitacdo neste processo licitatério.

5.7.  Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.8. A apresentacdo da Proposta Comercial ap6s a fase lances, devidamente readequada, quando
solicitada pelo Pregoeiro devera ocorrer nos prazos contidos no subitem 6.1 com posterior envio do
original conforme subitem 7.14 deste edital.

6. DA HABILITACAO

6.1. Iniciada a fase de habilitagdo, a licitante que tiver apresentado a menor proposta aceito
Pregoeiro, devera comprovar sua habilitacdo, enviando no prazo de 4 (quatro) horas, via sistema
eletronico para 0 e-mail “cpl@iepa.ap.gov.br”, desde que solicitado pelo pregoeiro, com posterior
encaminhamento dos documentos originais pertinentes no prazo maximo de 4 (quatro) dias Uteis a
contar da solicitagdo do Pregoeiro, a documentagao relativa a:

a) Habilitac&o juridica;

b) Regularidade fiscal e trabalhista;

c) Qualificagdo Técnica;

d) Qualificagdo econdmico-financeira;
e) Declaragdes.

6.2.  Relativos a Habilitagcdo Juridica:

a) Cédula de identidade do representante legal da empresa;
b) Registro comercial, no caso de empresa individual;
c) Ato constitutivo, devidamente inscrito, no caso de sociedades simples, acompanhado da

documentacéo de eleicdo de seus administradores e da prova de constituicdo da diretoria em exercicio,
e, no caso de sociedades empresarias, estatuto ou contrato social e alteragdes, devidamente registrados
na Junta Comercial;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgédo
competente, quando a atividade assim o exigir.

6.3.  Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS
(Certificado de Regularidade de Situacdo — CRS), emitida pela Caixa Econémica Federal. Sera aceito
Certificado da matriz em substituicdo ao da filial ou vice-versa, quando comprovadamente houver
arrecadacéo;

)] Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo da Divida Ativa da
Unido e de Quitagdo de Tributos e Contribuicdes Federais, emitida pela Secretaria da Receita Federal -
RFB.

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943
(Inciso incluido pela Lei n° 12.440, de 2011). A certiddo, eletrénica e gratuita, pode ser obtida em
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todos os portais da Justica do Trabalho na rede mundial de computadores (Tribunal Superior do
Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho e Tribunais Regionais do Trabalho).

6.4.  Relativa a Qualificacdo Técnica

a) Apresentacdo de um ou mais atestados (ou declaracdo) de capacidade técnica, conforme
modelo do anexo IV, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m)
a pretacdo dos servicos, ora objeto, em condi¢des compativeis com este certame.

b) Apresentar Certificado CADASTUR no Ministério do Turismo que comprove o cadastro da
empresa para o regular funcionamento, conforme art. 22 da Lei n° 11.711 de 2008, Decreto
7.381/2010 e Decreto n° 4898/2003.

6.5.  Relativa a Qualificacdo Econémico-Financeira:

6.5.1.  Certiddao Negativa de Faléncia ou Concordata ou recuperagéo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica.

6.5.2. Balango patrimonial e demonstracGes contdbeis do ultimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, mencionando expressamente o nimero do livro Diario e das folhas em
gue se encontram transcritos e o nimero do registro do livro na Junta Comercial, de modo a
comprovar a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses
tomando-se como base a variagio ocorrida no periodo do indice Geral de Precos — Disponibilidade
Interna — IGP - DI, publicado pela Fundacdo Getulio Vargas — FGV ou de outro indicador que o venha
substituir na data da apresentagéo da proposta:

6.5.2.1. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:

a) publicados em Diéario Oficial ou;

b) publicados em jornal de grande circulagédo ou;

c) registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou;

d) por copia do Livro Diario autenticado pela Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitante, na forma da IN n° 65 do Departamento Nacional do Registro do Comércio — DNRC de 01 de
agosto de 1997, art. 6°, acompanhada obrigatoriamente dos Termos de Abertura e de Encerramento.
Quando for apresentado o original do Diario, para confronto pelo Pregoeiro e Cadastro, fica
dispensada a incluséo na documentacéo dos seus Termos de Abertura e de Encerramento do Livro em
questao;

6.5.2.2. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresentacdo de Balanco de Abertura ou do uUltimo Balango Patrimonial
levantado, conforme o caso;

6.5.2.3. O balanco patrimonial e as demonstragdes contabeis deverdo estar assinadas por
Contador, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo proprietario da
empresa licitante;

6.5.2.4. A boa situacdo financeira da empresa sera comprovada através dos seguintes
indices contébeis: )
6.5.2.4.1. Indice de Liquidez Geral

Ativo Circulante + Realizavel a longo prazo ~ 1.0
Passivo Circulante + Exigivel a longo -
prazo

Liquidez Geral =
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6.5.2.4.2. indice de Solvéncia Geral

Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a longo
prazo

6.5.2.4.3. indice de Liquidez Corrente

Solvéncia Geral=>1,0

L. Ativo Circulante
Liquidez Corrente = Passivo Circulante =10

6.5.2.4.4. indice de Grau de Endividamento

- Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Grau de Endividamentos AGivo Total =<1,0

6.5.2.5. As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memoriais de célculos
juntados ao balangco. Caso o memorial ndo seja apresentado, o Pregoeiro ou a quem este designar,
reserva-se o direito de efetuar os calculos.

6.5.2.6. As empresas que apresentarem indices < 1 para os subitens 6.5.2.4.1. a 6.5.2.4.3.
deverdo comprovar, considerados os riscos para a administracdo no cumprimento das obrigac6es
contratuais, patrimdnio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a
contratacdo, relativamente a data de apresentacdo da proposta, permitida a atualizacdo para esta data
através de indices oficiais.

6.6.  Declaragdes:

a) Declaragdo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado menor
de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, em atendimento ao preceito do
art. 7°, XXXII1, da Constituigdo Federal, de conformidade com a Lei n°. 9.854/99, regulamentada pelo
Decreto n°. 4.358, de 05/09/2002, e de acordo com 0 modelo do Anexo |11 deste edital;

b) Declaragdo de cumprimento de requisitos de habilitacdo, conforme modelo do Anexo
V deste edital;
C) Declaragdo Simplificada de enquadramento de microempresas e empresas de pequeno

porte, expedida pela Junta Comercial da sede do licitante, nos termos da Lei Complementar Estadual
n° 108/18, quando for o caso, para que as ME e EPP possam usufruir dos beneficios estabelecidos na
LC 123/06 e alteracdes ou conforme modelo do Anexo VI deste edital;

d) Declaragdo, por parte do licitante, de elaboracdo independente de proposta, conforme
Anexo VII deste edital;

6.7. Da habilitacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 14/12/2006 e alteracdes:

a) Em atendimento as disposi¢Oes estabelecidas no art. 43, da Lei Complementar n°
123/06 e alteracdes, as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, por ocasido da participagcdo em
certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de reqularidade fiscal, mesmo que apresente alguma restri¢do;

b) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial corresponderd a0 momento em que 0 proponente
for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da
documentacéo.

Processo n° 12.0200/2017 — IEPA SRP Pregéo Eletrénico n° 004/2018-CPL/IEPA


mailto:cpl@iepa.ap.gov.br

Proc. n°

Folha n°

Rubrica:

12.0200/2017

CPL/IEPA

Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnolégicas
Av. Feliciano Coelho, n° 1509 — Trem - CEP: 68.901-025 — Macapa-Ap — Fone/Fax: 3212-4303
E-mail: cpl@iepa.ap.gov.br - CNPJ (MF): n® 34.927.285/0004-22

C) A prorrogacdo do prazo previsto no subitem anterior devera sempre ser concedida pela
administracdo quando requerida pela licitante (Decreto n° 8.538/2015, art. 4°, § 3°).
d) A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto acima, implicara decadéncia

do direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢Ges previstas no art. 81 da Lei no 8.666/93 e art. 7° da
Lei n® 10.520/02, sendo facultado @ Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo, examinada, quanto ao objeto e valor ofertado, a aceitabilidade da proposta
classificada, podendo, inclusive, negociar diretamente com o proponente para que seja obtido melhor
preco, verificando em seguida sua habilitacdo, ou revogar este Pregdo.

6.8.  Sob pena de inabilitacéo, todos os documentos de habilitacao deveréo estar:

a) Em nome da licitante, com nimero do CNPJ e com o endereco respectivo;
b) Se a licitante for a matriz, todos documentos deverdo estar em nome da matriz;
C) Se a licitante for a filial, os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto

aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz;

d) Datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias até a data de abertura do Envelope da
Proposta, quando ndo tiver prazo estabelecido pelo 6rgdo competente expedidor, exceto 0s
documentos cuja validade for indeterminada.

6.9. A Pregoeira reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que
tiver davida e julgar necessario.

6.10. Os documentos originais, quando exigidos, poderdo ser autenticados por Cartério competente,
pela Pregoeira, Equipe de Apoio do Pregdo ou publicagcdo em érgdo da imprensa oficial.

6.11. A Pregoeira verificara a autenticidade da documentacdo obrigatoria exigida neste edital, a ser
enviada eletronicamente pela empresa licitante, no e-mail cpl@iepa.ap.gobv.br, na forma do subitem
7.14 deste edital, mediante consulta, nos sitios oficiais, a base de dados dos 6rgdos e entidades
emissores de certiddes, constituindo esta verificacdo meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

6.12. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste edital e seus anexos, a Pregoeira inabilitara o licitante.

6.13. Também tera sua proposta desclassificada e sera inabilitado o licitante:

a) Que ndo atender as condicOes deste edital;

b) Contra o qual venha a restar comprovado, ainda que posteriormente a fase de
habilitacdo, fato com ela relacionado e ensejador de inabilitagéo.

C) Deixar de apresentar quaisquer outro documento exigido neste Edital, salvo o que a
legislacdo prever.

d) Apresentar pre¢os que sejam manifestamente inexequiveis, considerados aqueles que,

comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacdo
pretendida e ndo comprove sua exequibilidade através de memoriais, especialmente em relacdo ao
preco, quando solicitado e/ou que estejam acima do estimado pela Administragéo do IEPA.

e) Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salérios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalaces de propriedade da
prépria licitante, para os quais ela renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

f) Havendo indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do art. 43,
83°, da Lei n.° 8.666/93, para efeito de comprovagédo de sua exequibilidade, podendo adotar dentre
outros, 0s seguintes procedimentos:
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1. Questionamentos junto a proponente para apresentacdo de justificativas e comprovacdes em
relacdo aos custos com indicios de inexequibilidade;

2. Pesquisas em 6rgédos publicos ou empresas privadas;

3. Verifica¢do de outros contratos que o proponente mantenha com a Administracdo ou com a
iniciativa privada;

4. Verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pela proponente; e

5. Demais verificacdo que por ventura se fizerem necessarias.

6.14. Caso a empresa licitante deixe de apresentar alguma certiddo expedida por Orgdo da
Administracdo Fiscal e Tributaria solicitada neste edital, antes de realizar o julgamento da
documentacdo podera o Pregoeiro, com a finalidade de suprir a omissao, proceder a consulta através
da Internet para verificagdo de sua regularidade, observado o disposto na legislagéo pertinente (Lei n°.
10.520/02).

6.15. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se a licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
selecdo da proposta que melhor atenda a este edital.

6.16. Os documentos relativos a habilitacdo da empresa vencedora deste certame, deverao ser
enviados eletronicamente, para consulta da Pregoeira no e-mail cpl@iepa.ap.gov.br.

6.17. A Pregoeira verificara a autenticidade da documentacdo obrigatéria, constante no item 7.12
deste edital, enviada por e-mail, mediante consulta, nos sitios oficiais, na base de dados dos 6rgéos e
entidades emissores desses documentos, constituindo-se meio legal de prova, para fins de habilitag&o;

6.18. Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste edital e seus anexos, a Pregoeira inabilitara o licitante, salvo o previsto no sub item
6.7 deste edital.

7. DA SESSAO DO PREGAO
7.1. A partir do horario previsto no edital tera inicio a sessdo publica virtual do Pregdo Eletrénico

no sitio http://www.licitacoes-e.com.br, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas,
passando a Pregoeira a avaliar a aceitabilidade das mesmas:

a) A Pregoeira verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nédo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital;
b) A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.  Aberta a etapa competitiva, os licitantes que tiverem suas propostas classificadas deverdo estar
conectados ao sistema para participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado, o licitante sera
imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e valor:

a) O licitante somente podera oferecer lance por meio eletrdnico e que seja inferior ao
altimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

b) N&o serdo aceitos dois ou mais lances do mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

C) Assim como as propostas, 0s lances serdo ofertados, pelo valor unitario, em reais, do
servigo de agenciamento de viagens (Taxa de Agenciamento).

7.3.  Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.4. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo da Pregoeira. O sistema
eletrbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s 0 que transcorrera periodo de
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tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o qual seréd
automaticamente encerrada a recepcao de lances.

7.5. No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o Sistema Eletrnico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;

7.6.  Na hipotese da desconexdo mencionada no subitem anterior persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo do Pregdo sera SUSPENSA e terd reinicio somente apds expressa
comunicacdo do Pregoeiro aos licitantes.

7.7.  Encerrada a etapa de lances da sessdo publica virtual, se a proposta considerada como mais
vantajosa, ndo houver sido ofertada por Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, e
entre as licitantes classificadas na fase de lances, houver proposta de Microempresa - ME ou Empresa
de Pequeno Porte — EPP, com valor igual ou superior a 5% (cinco por cento) a proposta de menor
preco do item, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) melhor classificada
podera, no prazo de 5 (cinco) minutos apds a convocacdo do Pregoeiro, apresentar nova proposta
inferior aquela considerada como mais vantajosa, situacdo em que, atendidas as exigéncias
habilitatorias, serd adjudicado em seu favor o objeto deste Pregdo;

b) A convocacdo sera realizada através do "CHAT MENSAGENS" do Sistema
Eletrénico, sendo iniciada a contagem do prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusdo, para
apresentacdo da nova proposta, contados a partir da mensagem do Pregoeiro.

7.8.  Nao ocorrendo a adjudicacdo do objeto a Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP) na forma da alinea “a” do subitem 7.7, serdo convocadas as licitantes remanescentes que se
enquadrem na condicdo do subitem 7.7, observada a ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito.

7.9.  No caso de equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas Microempresas (ME) ou
Empresas de Pequeno Porte (EPP), que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.7, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.10. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no artigo 3°, §
2°, da Lei n.° 8.666/93, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens:

7.10.1. Produzidos no Pais;

7.10.2. Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

7.10.3. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais.

7.11. Persistindo o empate, o critério de desempate serd o sorteio, em ato publico para o qual as
licitantes serdo convocadas, vedado qualquer outro processo.

7.12.  Nao sendo possivel adjudicar o objeto a uma Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), independente do motivo que tenha concorrido para tal, este serd adjudicado em favor da
licitante originalmente vencedora da fase de lances.

7.13.  Apos o encerramento da etapa de lances e da verificagdo do direito de preferéncia conforme a
Lei Complementar n® 123/06 e alteracfes, 0 Pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor
proposta, observado o critério de julgamento, ndo sendo admitida negociacdo de condigdes diferentes
daquelas previstas neste edital.
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7.14. Os documentos relativos a proposta comercial readequada, ap6s a fase de lances e
habilitacdo da empresa Licitante declarada vencedora deste certame, deverdo ser enviados
eletronicamente, para consulta do Pregoeiro, no e-mail cpl@iepa.ap.gov.br, no prazo maximo de
4 (quatro) horas, a contar do encerramento da sessdo publica virtual e da solicitacdo do
Pregoeiro, com posterior encaminhamento do original ou cépia autenticada, no prazo de 4
(quatro) dias Uteis apo6s solicitacao do pregoeiro, para o seguinte endereco:

Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnologicas do Estado do Amapa — IEPA.
Av. Feliciano Coelho, 1509, Trem, Sala CPL, Macapé-AP, CEP: 68.901-025.
Processo n° 12.0200/2017 — IEPA

At. Pregdo-Eletronico n.° 004/2018 — CPL/IEPA.

AJC: Pregoeiro: Alynne Rodrigues Barbosa.

7.15. A validade da documentacdo sera aferida tanto por ocasido do encaminhamento dos
documentos via e-mail quanto dos originais ou fotocOpias autenticadas. No caso da validade da
documentacdo encaminhada via e-mail vencer até o recebimento dos originais ou fotocdpias
autenticadas pelo Pregoeiro, a empresa deverd encaminhar, na mesma oportunidade, além dos
originais da documentacao anteriormente encaminhada via e-mail, nova documentacéo que comprove
a manutencao de sua regularidade para fins de habilitacdo.

7.16. Se a proposta ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital. Nessa etapa o Pregoeiro também poderé negociar com
o Licitante para que seja obtido pre¢o menor.

7.17. O detalhamento da proposta, com os valores readequados de acordo com os lances, se for o
caso, serd apresentado com a assinatura do licitante, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, com as
seguintes informagdes:

a) A razdo Social do licitante, CNPJ, nome do responsavel com RG e CPF, nimero(s) de
telefone(s), e-mail, e o respectivo endereco, bem como a indicagcdo do Banco, Agéncia e nimero da
Conta Corrente;

b) Especificacdo completa e precisa do item ofertado, atendendo a todas as exigéncias
discriminadas no Termo de Referéncia;
c) Preco unitario, ja devidamente corrigido ap6s o encerramento dos lances,

considerando inclusas todas as despesas incidentes sobre o objeto licitado (tributos, seguros, fretes e
encargos de qualquer natureza);

d) Prazos de entrega e de validade, conforme discriminado no Termo de Referéncia;
e) Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo;
f) Local de entrega: conforme Termo de Referéncia.

7.18. A auséncia do envio da documentacdo nos termos dos subitens 7.14 e 7.17, tanto via e-mail,
quanto o(s) original (is) ou cépia(s) autenticada(s), ensejara a instauracdo de processo administrativo,
que poderd culminar com a aplicagdo das sangdes administrativas previstas neste edital.

7.19. Caracterizada a situacdo referida no subitem anterior, serd designada nova data para a
retomada dos trabalhos, devendo o Pregoeiro comunicar e convocar todos os participantes do certame.
Na ocasido, o Pregoeiro procederd conforme disposto no subitem 7.11 deste edital.

7.20. Caberé ao licitante acompanhar as operac@es no sistema eletrénico, durante a sessdo publica
virtual do pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
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8.1.  No julgamento das propostas sera adotado o critério de julgamento o MENOR VALOR DA
TAXA DE AGENCIAMENTO referente a taxa pela prestacdo dos servicos de agenciamento de
viagens.

8.2. O valor ofertado pela prestacdo de servicos de agenciamento deverd ser Unico,
independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional.

9. DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO
(EDITAL)

9.1.  Qualquer pessoa podera impugnar os termos do presente edital até 2 (dois) dias Uteis antes
da data fixada para a abertura do Pregdo, mediante peticdo a ser enviada exclusivamente para o
endereco cpl@iepa.ap.gov.br.

9.2.  Aimpugnacdo devera conter os seguintes dados do interessado ou de quem o represente: nome
e enderego completos, telefone, data e assinatura do interessado ou de seu representante, formulagéo
do pedido, com exposicao dos fatos e seus fundamentos.

9.3.  Cabera ao Pregoeiro auxiliado pelo setor competente, decidir sobre a impugnagédo no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas.

9.4.  Decairé do direito de impugnar os termos do presente edital o interessado que ndo apontar as
falhas ou irregularidades supostamente existentes no ato convocatério até o segundo dia atil que
anteceder a data de realizacdo do pregdo. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto vicio, esta
nado suspendera o curso do certame.

9.5.  Acolhida a impugnacdo contra este edital, serd designada nova data para a realizacdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulagéo das propostas.

9.6.  Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para realizacdo do Pregéo, exclusivamente por
meio eletrénico, via internet, para o endereco: cpl@iepa.ap.gov.br.

9.7.  Os avisos, as impugnacgdes, os pedidos de esclarecimentos e respectivos posicionamentos
serdo divulgados no sitio " http://www.licitacoes-e.com.br ", no campo “DOCUMENTOS”.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma
imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer,
registrando a sintese de suas razdes, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para apresentar as razbes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazdes em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

10.2. Os licitantes deverdo consultar regularmente o sistema para verificar quem foi declarada a
vencedora e se esta liberada a opgéo para interposicdo de recurso. A partir da liberacdo, as licitantes
terdo 24 (vinte e quatro) horas para manifestar sua intencdo de recorrer, com o registro da sintese de
suas razoes.

10.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo do licitante em recorrer importara a
decadéncia do direito de recurso, submetendo a Pregoeira o procedimento a Diretora-Presidente do
IEPA, para homologacao.
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10.4.  O(s) recurso(s), porventura interposto(s), ndo tera (ao) efeito suspensivo e sera(ao) dirigido(s)
ao Pregoeiro, a qual poderé reconsiderar sua decisdao em 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse mesmo periodo,
encaminhéa-lo(s) ao Diretor-Presidente do IEPA, devidamente informado(s), para apreciacéo e decisao,
no mesmo prazo, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

10.5. Decididos os recursos, a Diretora-Presidente do IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e
Tecnologicas do Estado do Amapa, homologara o procedimento licitatério.

10.6. O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.7. Os recursos administrativos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados,
escaneados com a devida qualificacdo da empresa e do responsavel, assinados, por meio eletronico,
via internet, para o endereco: cpl@iepa.ap.gov.br com envio do original para o endereco constante no
subitem 7.14 deste edital.

11. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO E DA ASSINATURA DO CONTRATO E
CRITERIO DE REAJUSTE DE PRECOS.

11.1. O objeto deste Pregdo sera adjudicado ao MENOR VALOR DA TAXA DE
AGENCIAMENTO pela Pregoeira a licitante vencedora, depois de atendidas as condigdes deste
Pregdo, salvo quando houver recurso, hipotese em que a adjudicacdo cabera a autoridade competente
para homologacéo.

11.2. A homologagédo deste Pregdo compete a Diretora-Presidente do IEPA - Instituto de Pesquisas
Cientificas e Tecnologicas do Estado do Amapa.

11.3. A Administracdo convocara o licitante vencedor para assinar o termo de contrato, nos termos
do art. 64, caput e 88 1°, 2° da Lei n° 8.666/93, e a empresa registrada passa a condicdo de Contratada
apos o aceite ou retirada e assinatura.

11.4. Conforme consta no Art. 57, Inciso Il, da Lei n°® 8.666/93, a duracdo dos contratos ficara
adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios, exceto quanto aos relativos a prestacéo de
servicos a serem executados de forma continua, que poderao ter a sua duracao prorrogada por iguais e
sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condigdes mais vantajosas para a
administracdo, limitada a sessenta meses.

11.5. Por se tratar de servico com natureza continuada, havendo previsdo de prorrogagéo contratual,
o critério de reajuste de precos e suas regras, desde que comprovada a variagdo dos custos e
respeitada a periodicidade de um ano, limitada & variacdo do indice de precos ao consumidor amplo —
IPCA, apurado e divulgado pelo IBGE, conforme constante no item 12 do Termo de Referéncia.

12. DAS OBRIGA(;C)ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
12.1. Dentre as obrigacfes da Contratante estdo:

12.1.1. Nomear servidores para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos e entrega do
objeto, bem como atestar as notas fiscais/faturas;

12.1.2. Fiscalizar a qualidade dos servicos/material entregue;

12.1.3. Aplicar as penalidades regulamentares conforme edital e legislacéo correlata, se for o
caso.

12.2.  Dentre as obrigagdes da Contratada estdo:
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12.2.1. Arcar com as despesas para a prestacdo e entrega do objeto na Unidade de Material e
Patrim6nio do do IEPA/AP;
12.2.3. Garantir a veracidade das informacdes fornecidas a Contratante.

12.3.  Demais obrigagdes estdo estabelecidas no Termo de Referéncia, no Termo de Contrato e neste
edital.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serdo efetuados, em moeda corrente nacional, até o 30° (trigésimo) dia, apos o
recebimento definitivo do objeto, satisfeitas as condi¢cBes pactuadas, mediante apresentacdo da(s)
nota(s) fiscal(is) devidamente atestada(s) pela fiscalizacéo e o aceite da Administracdo do IEPA.

13.2. Para o processamento do pagamento se faz necesséria a apresentacdo por parte da empresa da
Nota Fiscal/Fatura referente ao objeto regulamente executado, acompanhada dos documentos de
habilitacdo perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS, FGTS, Ministério do Trabalho
(CNDT), assim como comprovante de regularidade junto a Procuradoria-Geral do Estado do Amapéa —
Divida Ativa, conforme disposto no art. 6° e art. 7°, inciso Il, do Decreto n.° 1.278/2011, junto ao
IEPA, para sua devida certificagao.

13.2.1. Se, quando da efetivacdo do pagamento, os documentos apresentados em atendimento
as exigéncias do subitem anterior, estiverem com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a
apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade.

13.2.2. Os documentos exigidos nos termos do subitem 13.2, para fins de liquidagdo e
pagamento das despesas, deverdo ser entregues, exclusivamente, na Unidade de Financas/DGA/IEPA.

13.3. O montante das notas fiscais devera ser 0 mesmo consignado na Nota de Empenho, sem o que
ndo sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de divergéncia, sera estabelecido prazo de 1 (um) a
3 (trés) dias Uteis para a Contratada fazer a substituicéo.

13.4.  Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidacéo
qualquer obrigagdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcdo monetaria.

14. PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

14.1. O vencedor deverd iniciar a prestagdo do servico, conforme item 6 do Termo de Referéncia no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar do recebimento da nota de empenho, conforme estipulado no item 10
do Termo de Referencia (ANEXO 1I).

14.2. O recebimento do objeto e fiscalizagdo serd coordenado e fiscalizado pela Diretoria Geral de
Administracdo — DGA/IEPA, a qual cabera realizar a atestacdo da nota fiscal correspondente.

14.3. Demais condicOes constam no Termo de Referéncia e demais anexos.
15.  DAS SANCOES

15.1. Ao IEPA, caberd aplicar a Empresa vencedora, total ou parcialmente inadimplente, as san¢oes
previstas no Decreto n® 5.450/05; Lei n.° 10.520/02; Decreto n° 2.648/07 e subsidiariamente a Lei n°
8.666/93 e suas alteragOes posteriores, bem como quaisquer outros dispositivos legais, garantindo-se
amplo direito de defesa;

15.1.1. Sem prejuizo das cobrancas de perdas e danos, pelo ndo cumprimento dos
compromissos assumidos poderd ser aplicado as seguintes sancGes a Empresa vencedora,
cumulativamente, conforme o caso:
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a) A recusa pela contratada em entregar o objeto adjudicado, acarretara a multa de 5%
(cinco por cento) sobre o valor total da proposta.
b) O atraso que exceder ao prazo fixado para a entrega, acarretara a multa de 0,5% (zero

virgula cinco por cento), por dia de atraso, limitado ao maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor
total que Ihe foi adjudicado.

C) O ndo-cumprimento de obrigacdo acessoria sujeitara a contratada a multa de 10% (dez
por cento) sobre o valor total da obrigacéo.

d) Nos termos do artigo 7° da Lei n® 10.520/02 e artigo 29 do Decreto Governamental
2.648/07 o licitante, sem prejuizo das demais cominacg6es legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, e descredenciado do Sistema de Cadastro do Corpo de Bombeiros do Amapa nos casos
de:

a) Nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) Deixar de entregar a documentacao exigida no edital;
c) Apresentar documentacéo falsa;

d) Ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;

e) Nao mantiver a proposta;

f) Falhar ou fraudar na execucédo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal.

15.1.2. Cabera também ao IEPA aplicar as san¢Oes previstas em Lei, as Empresas signatarias
da Ata de Registro de Precos que se recusarem injustificadamente em aceitar ou retirar a nota de
empenho (art. 64 da Lei n°. 8.666/93 e alteracOes posteriores) dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
conforme estabelecido em lei, a contar da notificacdo, podendo ser prorrogado por uma Unica vez, por
igual periodo quando solicitado.

15.2.  As multas estipuladas nas alineas anteriores deste item serdo aplicadas nas demais hipoteses
de inexecucdo total ou parcial das obriga¢fes assumidas;

15.3. As multas referidas neste item serdo descontadas do eventual pagamento devido pelo
Contratante;

15.4. A critério da Administracdo poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte,
guando os atrasos na entrega dos materiais forem devidamente justificados pela empresa vencedora, e
aceito pelo Contratante, que fixard novo prazo, este improrrogavel, para completa execucdo das
obrigacdes assumidas.

16. DA ANULACAO E REVOGACAO

16.1. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacdo em face de
razGes de Interesse Publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

16.2. A anulacdo do procedimento licitatorio induz ao contrato.
16.3. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver

suportado no cumprimento da Ata.

16.4. No caso de desfazimento de processo licitatério, fica assegurado o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

Processo n° 12.0200/2017 — IEPA SRP Pregéo Eletrénico n° 004/2018-CPL/IEPA
15


mailto:cpl@iepa.ap.gov.br

Proc. n°

Folha n°

Rubrica:

12.0200/2017

CPL/IEPA

Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnolégicas
Av. Feliciano Coelho, n° 1509 — Trem - CEP: 68.901-025 — Macapa-Ap — Fone/Fax: 3212-4303
E-mail: cpl@iepa.ap.gov.br - CNPJ (MF): n® 34.927.285/0004-22

17. DA ASSINATURA, DO PRAZO DE VALIDADE, DO CANCELAMENTO E
UTILIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

17.1. Homologado o resultado da licitacdo, os fornecedores mais bem classificados serdo
convocados para assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condices estabelecidas no
instrumento convocatério ou na omissdo deste no prazo de cinco dias Uteis, podendo o prazo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e mediante amparo de
motivo justificado aceito de administracdo. E facultado a administracdo, quando o convocado n&o
assinar a Ata de Registro de Pregos, no prazo e nas condic¢Oes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes
propostas pelo primeiro classificado, conforme art. 15, paragrafo Gnico do Decreto Governamental n°
3.182, de 02 de setembro de 2016.

17.2.  Apo6s a homologagédo da licitacdo, o registro de precos observard, entre outras, o contido no
art. 13 do Decreto Governamental n° 3.182, de 02 de setembro de 2016.

17.3. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados a partir de
sua respectiva publicagdo em Diario Oficial, incluidas eventuais prorrogagoes.

17.4. O cancelamento do registro de pregcos ocorrera nas hipoteses e condigdes estabelecidas nos
arts. 22 e 23 do Decreto Governamental n® 3.182, de 02 de setembro de 2016.

17.5. Conforme o previsto no art. 14, 8 1° do Decreto Governamental n° 3.182, de 02 de setembro
de 2016, é vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

17.6. A revisdo dos precos registrados ocorrerdo conforme o disposto nos artigos 19 a 21 Decreto
Governamental n° 3.182, de 02 de setembro de 2016.

17.7. A utilizacdo da Ata de Registro de Pregos por 6rgdo ou entidades ndo participantes ocorrerdo
conforme o disposto nos artigos 24 do Decreto Governamental n® 3.182, de 02 de setembro de 2016.

17.7.1. As aquisi¢des ou contratagcdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade,
a cem por cento do quantitativo dos itens do instrumento convocatério e registrado na ata de registro
de precos para o0 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes.

17.7.2. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder,
na totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
6rgdo gerenciador e drgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes
que aderirem.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampla disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam os interesses publicos e o da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

18.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da
licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a exata compreensdo da sua proposta
durante a realizacdo da sessao publica deste Pregdo.

18.3. As decisdes da Pregoeira somente serdo consideradas definitivas depois de homologadas pela
Diretora-Presidente do IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnologicas do Amapa.

18.4. E facultada a Pregoeira ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢éo do processo.
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18.5. A adjudicacdo e a homologagdo do resultado desta licitacdo ndo implicardo direito a
contratacao.

18.6. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste edital excluir-se-4 o dia de inicio e
incluir-se-4 o do vencimento, e considerar-se-a0 0s dias consecutivos, observando-se que sé se iniciam
e vencem prazos em dia de expediente normal no IEPA, exceto quando for explicitamente disposto em
contrario.

18.7. Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo local e horario anteriormente estabelecido.

18.8. No caso de alteracdo deste edital no curso do prazo estabelecido para a realizagdo do Pregéo,
este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacéo das
propostas.

18.9. O resultado desta licitacdo sera divulgado no sitio http://www.licitacoes-e.com.br e publicado
no Diério Oficial do Estado do Amap4, para que surtam seus efeitos legais.

18.10. E vedada a subcontratagdo para o fornecimento do objeto desta licitacdo, salvo por
justificativa apresentada e aceita pela administragdo do IEPA.

18.11. A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacdes
relativas a sessdo publica virtual deste Pregdo constardo em ata divulgada no sistema eletrénico.

18.12. O Ordenador de Despesas do IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas do
Amapé podera revogar o presente certame por considera-lo inoportuno ou inconveniente, decorrente
de fato superveniente, mediante ato escrito e fundamentado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, nos termos
do art. 49 da Lei n° 8.666/93 e alteragdes.

18.13. A anulagéo do Pregéo induz & anulag&o de fases posteriores a0 mesmo.

18.14. Nenhuma indenizacdo serd devida aos licitantes pela elaboracdo e/ou apresentacdo de
documentacdo relativa ao presente pregdo e/ou em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatorio.

18.15. Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital serd observado o horério de Brasilia
(DF) e, dessa forma, seréo registradas no sistema eletronico e na documentacgdo relativa ao certame.

18.16. O termo IEPA corresponde a Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnol6gicas do Amapa.

18.17. Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposicdes da legislacdo constante do predmbulo
deste Edital.

19. DOS ANEXOS

19.1. Fazem parte deste Edital os seguintes anexos independente de transcrig&o:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b) Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial
C) Anexo Il —  Modelo de declaragdo documentando o cumprimento do disposto no inciso

XXXII1 do art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n® 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n°
4.358/2002;

d) Anexo IV —  Modelo de Declaragdo de Capacidade Técnica;
e) AnexoV - Modelo de Declaragdo de cumprimento de requisitos de habilitacdo;
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f) Anexo VI - Modelo de declaracdo de enquadramentos como microempresa e empresa de
pequeno porte;

0) Anexo VII - Modelo de Declaracdo de elaboracéo independente de proposta;

h) Anexo VIII —  Minuta da Ata de Registro de Precos;

i) Anexo IX — Minuta do Termo de Contrato.

20. DO FORO

20.1. As questbes decorrentes da execucdo deste Instrumento Convocatério, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente serdo processadas e julgadas no Férum da Justica Estadual — Comarca
de Macapa - Secdo Judiciaria do Estado do Amapa, com expressa rendncia a outro qualquer, por mais
privilegiado que seja.

Macapa-AP, 27 de junho de 2018.
Alynne Rodrigues Barbosa

Presidente CPL/IEPA
Decreto n° 1334/2018
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ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA
TERMO DE REFERENCIA
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Aprovo o presente Termo de
Referéncia nos termos da Lei 10.520/2002;
Dec. 5.450/05 e Dec. 2.648/07.

Em, / /

WAGNER JOSE PINHEIRO DA COSTA
DIRETOR PRESIDENTE IEPA
ORDENADOR DE DESPESAS
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especializada na PRESTACAO DE SERVICOS DE
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internacionais, para atender as necessidades de locomocdo dos
servidores e colaboradores do Instituto de Pesquisa Cientifica e
Tecnologica do Estado do Amapa - IEPA.

MACAPA-AP
2017



GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
INSTITUTO DE PESQUISAS CIENTIFICAS E TECNOLOGICAS DO AMAPA
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
UNIDADE DE MATERIAL E PATRIMONIO

SUMARIO
Lo JUSTIFICATIVA w.cooeeeeee ettt ee ettt en et s et et et t et et en s te et esen e et e s s s eaetesesensetasensnaessaesesnnsnantesans 3
= N ] =5 {0 OO 3
3. ESPECIFICAGAO TECNICA DO SERVICO E QUANTIDADE .......coovovuiiiieiereieseeeeseieteeie s 3
4.  METODOLOGIA, JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DO SISTEMA REGISTRO DE PRECOS - SRP E DO
QUANTITATIVO ..ottt ettt e et st et en et e s s s e en et nsesen et esersnaes s sesnans 3
5. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO .....oovieeeeceeeeeeeeeeee ettt ettt en e e et aeaen e 4
6. DAPRESTAGAO DOS SERVICOS ..ottt eeeeteteseste et sese s s ses s st sesssasassesanessssesnassssesanesasessnenens 4
7.  ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO ....ovveceeeeeeeee ettt es st 6
8. TERMO DE CONTRATO ...cooiuiiieiiieeeeeeteeeeee ettt ees s tes st en et es s es et st s et en et en st saee st ene s es s senn s 6
9. CONDICOES DE PAGAMENTO .....ooiiieeicee ettt ne et enae s s as et nas s aenenaens 7
10. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA .....ooititeieececteteteseteteteseseetete et ene e tesesesaetesesssesessesen s tetesesanssestesassnsnenaesanes 7
11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE ...cocuititiieictcteteteeeete et esesae et es s et esesa et esenenaeteses e sneetesenssastesessnneeeas 10
12. DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO ......c.coovurueieeeereeeereeeeseeeseseeieeesesen e, 11
13. DO REAJUSTE DE PREGO ......coiiiuiiiieieceeeeceeieee s tesee st es e se e esae e en s s en s an s ses st anas s ienessanensas 11
14. SANGOES ADMINISTRATIVAS ......ooiiiiieeeieeeeiesee et es et eae s s sttt st esae st sessenae st anassanan s 12
15, DA RESCISAD ..ottt e a ettt ettt et s ettt en et et et ene ettt en ettt en s 13
16. PRAZO DA VIGENCIA CONTRATUAL .....cruiviieeececeeteteecteteseeeste e sesseeas et enesaeses s s st esssas et snsssesesessnens enenen, 14
17. RECURSOS ORGAMENTARIOS .....ooiititieceeteiee e et e eseeeetes e sesae et es sttt en e st s enas snenastesassnasaesesssesssaesenenes 14
18. ESTIMATIVA DE CUSTOS ..ooouiuieiteieeceste e tieetetes s st teseesstesene s et s s ssastasesnssassesensnassesessssassansseassessnsnessasans 14
ANEXO | - MAPA DE PESQUISA DE MERCADO LOCAL E PRECOS MEDIO .......cocooviuriieeereeeseseeenesseneneenen, 15
ANEXO Il - PLANILHA DE FORMAGAQ DE PREGOS .......oouvieieeeeceeseceeeeeieseseeseeae s sae s s esenees s s 16



GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
INSTITUTO DE PESQUISAS CIENTIFICAS E TECNOLOGICAS DO AMAPA
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
UNIDADE DE MATERIAL E PATRIMONIO

1. JUSTIFICATIVA

A contratacdo do servico de agenciamento de viagens destina-se ao atendimento das necessidades de
deslocamentos aéreos dos servidores e colaboradores do Instituto de Pesquisa Cientifica e Tecnolégica do
Estado do Amap4, na execugdo de suas atividades.

Os quantitativos foram definidos junto aos setores demandantes, levando-se em consideracdo a média
anual de consumo.

Em relacdo a natureza do servico a ser contratado, 0 mesmo se enquadra em servico de execucao
continua, ja que ndo pode sofrer solugdo de continuidade na prestagdo, sob pena de causar prejuizos ao Instituto
gue dele necessita.

Assim, com vistas a possibilitar uma maior economia de escala, o Instituto de Pesquisa Cientifica e
Tecnoldgica do Estado do Amapa, por intermédio da Comissdo Permanente de Licitacdo, serdo os responsaveis
por consolidar as demandas e realizar o procedimento licitatério em nome do Instituto, visando alcangar maior
eficiéncia e eficicia nas aquisi¢cbes e contratacdes.

2. OBJETO

2.1. Registro de Precos para futura contratacdo de empresa especializada na PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, de natureza continua, compreendendo a emisséo, reserva,
marcacdo/remarcacédo e cancelamento de bilhetes de PASSAGENS AEREAS nacionais e internacionais, para
atender as necessidades de locomocdo dos servidores e colaboradores do Instituto de Pesquisa Cientifica e

Tecnoldgica do Estado do Amapa - IEPA, conforme condi¢Bes dispostas neste Termo de Referéncia.

3. ESPECIFICACAO TECNICA DO SERVICO E QUANTIDADE
3.1 DAS DEFINICOES
a)Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos
casos em gue isto represente toda a contratagédo
b) Trecho: compreende o percurso total entre a origem e o destino, independente de conexdes ou de
utilizagdo de mais de uma empresa éerea.
3.2 Os servicos de Agenciamento de Viagens deverdo atender as seguintes especificacdes técnicas

minimas e quantidades:

SERVICOS PERIODO Valor Estimado (R$)

Servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo a

emissao, reserva, marcagdo / remarcacéo e cancelamento de

passagens aéreas nacionais e internacionais para atender as 60.000,00 (sessenta mil
. ~ . 12 (doze) meses .

necessidades de locomocgéo dos servidores e colaboradores reais)

dos setores do Instituto de Pesquisa Cientifica e tecnolégica

do Estadi do Amapéa — IEPA.

4. METODOLOGIA, JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP E
DO QUANTITATIVO.

4.1. A aquisicdo do objeto deste Termo se dara mediante processo licitatério na modalidade de
PREGAO, na forma da Lei n° 10.520/02 e do Decreto Governamental n° 2.648/07, e na omissdo desta,
subsidiariamente no que couber pela Lei Federal n° 8.666/93 (Lei de Licitagdes e Contratos) e suas alteragdes,
devendo ser utilizado o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS em virtude de tratar-se de objeto cuja
caracteristica necessita de contratacdes frequentes, em conformidade com o art. 3°, inciso I, do Decreto

Governamental n® 3182/16, com fornecimento de acordo com as quantidades previstas, durante a validade da
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ATA, conforme a disponibilidade orcamentéria e a necessidade da administragéo.

4.2, O critério de adjudicacao devera ser o de MENOR PRECO POR ITEM.

4.3. O valor total estimado a ser registrado é capaz de atender as necessidades imediatas do
Instituto de Pesquisa Cientifica e Tecnoldgica do Estado Amapéa — IEPA, e também de suprir a Ata de Registro

de Precos durante sua vigéncia (12 meses) em decorréncia de estudos extraidos de contatacdes anteriores.

5. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

51 Durante a prestacdo do servico objeto deste Termo de Referéncia sera exigido que a empresa
contratada mantenha-se em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, bem como com todas as
condi¢bes de habilitacdo para a contratacdo com a administracdo publica, referentes as regularidades
perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, ao INSS, ao FGTS e ao Ministério do Trabalho
(CNDT).

5.2 Apresentar Certificado CADASTUR no Ministério do Turismo que comprove o cadastro da empresa
para o regular funcionamento, conforme art. 22 da Lei n°® 11.711 de 2008, Decreto 7.381/2010 e
Decreto n°® 4898/2003;

5.3  Apresentar no minimo 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, de reconhecida idoneidade, para quem a empresa preste ou tenha prestado
servigo de igual natureza e compativel em caracteristicas, quantidades e prazo com o objeto da

licitacao.

6. DA PRESTACAO DOS SERVICOS
6.1 DA EXECUCAO: Para a execucéo dos servicos, a empresa contratada devera:

6.1.1 Manter para o contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em horario comercial, de
segunda a sexta-feira, posto de atendimento com colaboradores suficientes para atender
prontamente as solicitag8es decorrentes dos servigos relacionados neste Termo. Apds o horario
estipulado, nos fins-de-semana e feriados, a empresa devera disponibilizar ao Contratante, para
atendimento dos casos excepcionais e urgentes, plantdo de telefones fixos e celulares e tudo
mais que se fizer necessério e suficiente para a prestagdo dos servigos contratados, tais como:
a) Execucgéo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;

b) Emisséo de bilheter automatizados, “on-line”;

c) Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on-line”;
d) Consulta e frequéncia de vbos e equipamentos, “on-line”;

e) Consultar a menor tarifa disponivel, “on-line”;

f) Impresséo de consultas formuladas;

g) Alteracdo/ remarcacéo de bilhetes; e

h) Combinagéo de tarifa.

6.1.2 A descricdo dos servicos no item anterior ndo € exaustiva, devendo ser executadas todas e
qguaisquer outras atividades relacionadas ao seu objeto, que se mostrem necessarias ao
completo alcance do que é pretendido com a contratacao;

6.1.3 Prestar assessoramentos para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de véos (partida/
chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

6.1.4 Proceder a emissdo de bhilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pelo

contratante;
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Proceder a emissado de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no exterior, a
disposi¢do do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando o codigo e
a empresa;

Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas, concedidos pelas
companhias aéreas;

Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagdo dos valores vigentes das
tarifas a data de emissdo das passagens, por companhia aérea;

O servico prestado terd sua frequéncia e periodicidade distribuida ao longo da vigéncia

estabelecida em contrato e, de acordo com as necessidades do Instituto;

6.1.10 A empresa devera indicar um preposto, até 05 (cinco) dias apds a assinatura do instrumento

contratual para realizar o atendimento prontamente ao 6rgdo contratante, inclusive nos fins de
semana e feriados, em casos excepcionais e urgentes, com acesso ao servico moével celular ou

outro meio, que permita a efetivacdo do objeto contratado.

6.2 DA SOLICITAGAO DE PASSAGEM

6.2.1

6.2.2

As passagens aéreas deverdo ser solicitadas através de FORMULARIO DE REQUISICAO,
assinado pelo ordenador de despesas do 6rgdo e/ou servidor por ele designado, conforme
previsdo contratual. Os formularios serdo numerados sequencialmente e encaminhados ao
contratado por intermédio de e-mail, fac-simile, ou por preposto pessoalmente.

Em regra, as solicitagbes dos bilhetes de passagens deverdo ser feitas com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis da data fixada para as viagens. Excepcionalmente, entretanto,
poderdo ocorrer solicitacdes de passagens fora do prazo estabelecido acima, em situagdo de
carater emergencial. Neste caso, na medida do possivel, a contratada devera envidar esforgos

para atender as solicitagfes.

6.3 DO LOCAL DA ENTREGA DAS PASSAGENS

6.3.1

A empresa prestadora do servico deverd realizar a entrega dos bilhetes de passagens aéreas
diretamente no 6érgdo contratante ou, ainda a pessoa portadora da Requisicdo expedida pelo

orgao.

6.4 DO PRECO

6.4.1

O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela empresa, devera estar de acordo com as
tabelas praticadas pelas companhias aéreas, nas formas estabelecidas pelos o6rgaos
governamentais reguladores, inclusive em caso de tarifas promocionais, vigente a época da

prestacgédo do servico, deduzido o desconto oferecido pela empresa e incluidos todas as taxas;

6.5 DA REMUNERACAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

6.5.1

6.5.2

Conforme estabelecido na Instru¢cdo Normativa STLI/MPOG n° 03, de 11 de fevereiro de 2015, a
remuneracao total a ser paga a empresa sera apurada a partir do valor ofertado pela prestagao
do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de passagens emitidas,
remarcadas ou canceladas no periodo faturado;

O valor ofertado pela prestacdo do servico de Agenciamento de Viagens devera ser Unico,

independentemente de se tratar de passagem aérea nacional ou internacional;
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6.5.3 A Contratante pagara ainda a empresa, o valor da passagem aérea acrescido da taxa de
embarque emitidas no periodo faturado;

6.5.4 A empresa dever4d emitir notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de

embarque.

DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.6.1 A empresa devera iniciar a prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, no prazo
méximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento da nota de empenho;

6.6.2 A empresa devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 24 horas e
internacionais em até 48 horas, apds a solicitagcdo, diretamente ao requisitante;

6.6.3 Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emisséo de bilhete de passagem aérea podera ser
solicitada pelo 6rgdo, sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem anterior, devendo a
empresa, hesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

7. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

8.

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

Nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante do Instituto para
acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do servico e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou
defeitos observados;

As decisBes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante da administracdo
deverdo ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes;
A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cBes técnicas ou vicios
redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993;

Durante o periodo de vigéncia contratual, a Empresa dever4& manter preposto, aceito pela
Administragdo contratante, para representa-la sempre que for necessério;

A Administracéo podera exigir o afastamento de qualquer funcionario ou preposto da empresa que
cause embarago a fiscalizagdo ou que adote procedimentos incompativeis com o exercicio das

funcdes que Ihe forem atribuidas.

TERMO DE CONTRATO

8.1

8.2

8.3

Depois de adjudicado e homologado o processo licitatério, o Instituto convocara a empresa adjudicada
para a assinatura do instrumento contratual correspondente e retirada da respectiva Nota de
Empenho;

A convocacdo de que trata o item anterior devera ser atendida no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de decair o direito de fornecimento do objeto. Este prazo podera ser prorrogavel 01
(uma) dnica vez, quando solicitado pela empresa, durante o0 seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pelo Instituto;

A recusa injustificada em assinar o Contrato e em receber a Nota de Empenho implicard na
inexecugdo total do compromisso assumido, sujeitando a empresa & aplicacdo das sancdes

legalmente estabelecidas;
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A entrega da respectiva Nota de Empenho ficara diretamente condicionada - como solenidade de
tratamento reciproco - ao ato formal de assinatura do respectivo contrato;

Nao serdo admitidos recursos, protestos, representagdes, ressalvas ou outra forma de discordancia ou
inconformismo a quaisquer topicos do contrato que guardem absoluta conformidade com sua minuta,
em expressao e substancia;

Ao assinar o instrumento contratual e retirar a Nota de Empenho, a empresa adjudicada obriga-se a
prestar os servi¢os, conforme especificagfes e condi¢Bes contidas neste Termo de Referéncia, em
seus anexos e também na proposta apresentada. Prevalecendo-se, no caso de divergéncia, as

especificacdes e condi¢des dispostas neste Termo de Referéncia.

CONDIGCOES DE PAGAMENTO

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

O PAGAMENTO sera efetuado em até 30 (trinta) dias, apos a regular prestagdo dos servigos,
mediante o processamento normal de liquidagdo e liberacdo dos recursos financeiros pela Secretaria
de Estado da Fazenda do Estado do Amapéa (SEFAZ-AP);

E condicdo para o processamento do pagamento a apresentacdo por parte da empresa da(s) Nota(s)
Fiscal(is)/Fatura(s) referente(s) ao(s) servicos regulamente prestado(s), acompanhada(s) dos
documentos de habilitagdo perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, INSS, FGTS e Ministério
do Trabalho (CNDT) junto a Administracdo Contratante, para sua devida certificacdo, conforme
disposto no Artigo 29 da Lei 8.666/93 e no Decreto Estadual n°® 1278, de 17 de fevereiro de 2011, em
seus arts. 6° e 7°, inciso l;

O PAGAMENTO sera creditado em favor da empresa, através de ordem bancaria, na entidade
bancaria indicada na proposta, cabendo ao interessado informar com clareza o nome do banco, assim
como o0s humeros da respectiva agéncia e da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito;

O Instituto reserva-se ao direito de descontar da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) a serem pagas,
qualquer débito existente da empresa em consequéncia de penalidade aplicada durante a execugao
contratual;

Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacédo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isto gere direito ao

pleito de reajustamento ou corre¢do monetaria do valor inicial.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Iniciar a prestacdo do servico no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento da
nota de empenho. Caso o atendimento nao seja feito dentro do prazo, a empresa ficara sujeita a multa
contratual;

Possuir Certificado CADASTUR no Ministério do Turismo, que comprove o cadastro da empresa para
o regular funcionamento, conforme art. 22 da Lei n°® 11.711 de 2008, Decreto 7.381/2010 e Decreto n°®
4898/2003;

Observar as normas legais quanto a regulamentacéo de atividades e servicos desempenhados por
Agéncias de Viagens ou Agéncias de Viagens e Turismo, consoante Decreto n° 84.934, de 21 de julho
de 1980;

Cumprir com todas as normas estabelecidas pela Agéncia Nacional de Aviagdo Civil-ANAC,
pertinentes a legislagao que regulamenta a matéria;

Possibilitar o atendimento preferencial ao 6rgdo contratante, bem como praticar os demais atos

pertinentes, a fim de facilitar a opcao de voos;

7



10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

10.13

10.14

10.15

10.16

10.17

10.18

10.19

10.20
10.21

GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA ‘// \

INSTITUTO DE PESQUISAS CIENTiFIS:AS E TECNOLOGICAS DO AMAPA =— P
DIRETORIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
UNIDADE DE MATERIAL E PATRIMONIO

NSTITUTO DS PESQUIAS CENTFASE TECNOLOG

Fornecer as passagens aos servidores pertencentes ao Instituto Contratante, somente mediante a
expedicdo de REQUISICAO DE PASSAGEM, devidamente assinada pelo Ordenador de Despesas ou
servidor por ele designado para esse fim;

Realizar a entrega dos bilhetes de passagens aéreas, imediatamente, no 6rgdo contratante ou a
pessoa portadora da Requisicdo de Passagens expedida pelo 6rgdo, conforme previsdo constante no
subitem anterior;

Prestar, sempre que solicitado pela Administracdo, e quando for operacionalmente viavel: apoio ao
embarque e desembarque aéreo dos servidores dos 6rgéos contratantes, inclusive servicos de check-
in antecipado; assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos (partida e
chegada), desembarque de bagagens e reservas; e apoio ao embarque de servidores em casos de
urgéncia;

Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas de
embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

Emitir ordens de passagens (PTAs - Autorizagdo de Transporte de Passagens), para as localidades
indicadas pelo Instituto, com transmissdo imediata, informando ao interessado o codigo de
transmissdo e a companhia aérea, sem nenhum custo adicional;

Realizar a substituicdo de bilhete ndo utilizado por outro com novo itinerdrio ou desdobramento,
quando assim for solicitado pela Contratante;

Fazer gestéo para a solugdo de problemas que venham a surgir, relacionados com as passagens e
embarques, em aeroportos;

Assegurar a concessdo de descontos e a utilizagdo de tarifas promocionais para 0s servi¢os
prestados, sempre que praticados pelas companhias aéreas, sem restricdo destas, repassando a
Contratante todos o0s descontos e vantagens oferecidas que possam resultar em vantagem
econdmica. A constatacdo de que a empresa ndo repassou descontos ou promocgdes, emitindo
passagens e bilhetes em tarifas superiores, implicara na aplicagdo de sancdes previstas na legislagao
vigente;

Apresentar, quando solicitado pela Contratante, o valor vigente dos pre¢os praticados na data da
emissdo das passagens e/ou da disponibilidade de tarifas promocionais, a fim de que fique
comprovada a emissdo do bilhete em tarifa mais vantajosa no momento da emissdo. Esta
comprovagédo sera emitida pelo sistema de marcagéo e emissao de bilhetes das companhias aéreas;
Dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessario e suficiente para a prestacdo
dos servigos contratados.

Empregar, na execucao dos servigos, profissionais capacitados, especializados no trato de tarifas e
emissao de passagens aéreas nacionais e internacionais, devidamente uniformizados e identificados
por meio de crachd, da empresa, com fotografia recente;

Substituir de imediato os empregados entendidos como inadequados para a prestacao dos servigos;
Manter os colaboradores em numero suficiente, destinados ao pronto atendimento das requisicdes de
reservas e marcacdes de passagens, servi¢o este ininterrupto, ndo justificando falha no atendimento;
Disponibilizar o nimero de telefone celular de um ou mais colaboradores para atendimento urgente
apos o expediente comercial, bem como nos finais de semana e feriados;

Dispor de terminais com sistema interligado com as companhias aéreas;

Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa préprio,
indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de

tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a programagao da viagem;
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Reembolsar a Contratante o valor correspondente ao preco da passagem aérea, subtraido do valor
referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da néo utilizacéo do bilhete, no prazo méximo de 45 (quarenta e
cinco) dias da devolugéo, inclusive em decorréncia da rescisdo ou extingéo contratual;

Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou trechos néo
utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;
Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato, ndo
respondendo a Contratante solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de inteira
responsabilidade da empresa;

Remeter a Contratante, as tabelas atualizadas das tarifas de passagens aéreas, sempre que
ocorrerem alteragdes nos precos, inclusive aquelas decorrentes de promocgdes;

Efetuar blogueio/cancelamento e a reserva prévia da passagem de menor valor disponivel (entre as
opcdes oferecidas), mantendo-o pelo prazo minimo de 24 (vinte e quatro horas), a contar da sua
efetiva confirmag&o ou informacéo a Contratante;

Zelar pela perfeita execugéo dos servigos contratados, devendo as falhas, que porventura venham a
ocorrer, serem sanadas no prazo que nao prejudique o embarque ou desembarque do servidor;
Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou a terceiros em
razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

Desempenhar os servigos por intermédio de profissionais devidamente especializados e qualificados;
Comunicar ao servidor designado para fiscalizagdo do servigo, qualquer anormalidade de carater
urgente referente a execucgado do servigo e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
Comunicar, por escrito, o servidor designado para fiscalizacdo do servi¢o, quando verificar condi¢cdes
inadequadas para a execucao dos servicos ou na iminéncia de fatos que possam prejudica-los, bem
como eventual atraso ou paralisacdo dos servigos, neste caso, apresentando justificativa que sera
objeto de apreciacéo pelo Instituto;

Manter, durante a execuc¢do do servigco, em compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas
todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacé@o exigidas no Processo de Licitacéo;

E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a prestacdo do servigco objeto deste Termo, salvo
se houver anuéncia da administracdo Contratante;

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagfes estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados quando do desempenho de suas fungfes, ainda que acontecido em dependéncia da
Contratante;

Assumir, também, todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas aos
seus funcionarios, originariamente ou vinculada por prevencao, conexdo ou continéncia;

Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudica¢éo do
Processo de Licitagao;

A inadimpléncia da empresa, com referéncia aos encargos estabelecidos na condi¢cdo anterior, ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao Instituto, nem podera onerar o objeto do contrato,
razdo pela qual a empresa renuncia a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o
Contratante;

A empresa ndo sera responsavel por qualquer perda ou dano resultante de caso fortuito ou forga

maior;
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A empresa devera obedecer rigorosamente o disposto em contrato, executando-o fielmente, de acordo
com as clausulas avanc¢adas;

Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto deste Termo de
Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregées resultantes da execugao;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo do 6rgéo, cujas obrigagdes
deverdo atender prontamente;

Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de representante
ou preposto para tratar com o 6rgéo, sobre assuntos relacionados & execucéo do servico;

Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca
das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autoriza¢do da Contratante;

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

111

11.2

11.3

114

115

11.6

11.7

11.8

11.9

11.10

11.11

11.12

11.13

11.14

11.15

Proceder ao pagamento do objeto do contrato dentro do cronograma de liberagédo do financeiro pela
Secretaria de Estado da Fazenda (SEFAZ-AP), em até 30 (trinta) dias;

Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obriga¢c8es
exigidas;

Proporcionar as facilidades necessarias para que a Contratada possa executar o objeto deste Termo
dentro das normas estabelecidas;

Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias para tratar de assuntos
pertinentes a execug¢do dos servigos contratados;

Prestar as informagBes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante da empresa;

Comunicar oficialmente a empresa quaisquer falhas ocorridas, relacionadas com a prestacdo dos
Servigos;

Supervisionar a execugdo dos servigos através de representante especialmente designado para esse
fim e atestar as nota(s) fiscal(is)/fatura(s) correspondente(s);

Rejeitar, no todo ou em parte, os servi¢os realizados em desacordo com este Termo de Referéncia;
Comunicar a empresa, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos e locais;

Emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia e assinadas pela autoridade
competente;

Proporcionar todas as condigfes necessarias ao bom andamento da prestacdo dos servigos
contratados;

Notificar, por escrito, a empresa, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de execugao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

Solicitar formalmente a empresa, no caso de nao utilizacéo de bilhete de passagem, em seu percurso
total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situagcdo em que a
empresa devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de simplificagdo processual,
deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada pela
empresa,;

Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em razdo do
cancelamento das passagens aéreas nao utilizadas deverdo ser consideradas;

Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia deverao ser processados na

proxima fatura emitida pela empresa;
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11.16 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da totalidade dos
cancelamentos efetuados, 0 montante a ser glosado podera ser reembolsado ao Contratante;

11.17 Definir a reserva da passagem aérea ao menor pre¢co e em classe econdmica, sem prejuizo do
estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do Decreto n° 3.643, de
2000) e na Portaria n° 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se o horario e o periodo da
participacdo do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a otimizac¢éo do trabalho,

visando garantir condi¢&o laborativa produtiva.

12. DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1 Em caso de alteragbes contratuais, na forma do que dispde o art. 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei
Federal n° 8.666/93 e objetivando a manutencado do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato.
Os precos ajustados entre as partes poderdo ser alterados, mediante o instituto do REEQUILIBRIO
ECONOMICO FINANCEIRO, quando devidamente comprovada a incidéncia na economia do contrato,
de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou
impeditivos da execu¢éo do ajustado, ou ainda, decorrentes de forca maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando &rea econdmica extraordindria e extracontratual, que neste caso sera
formalizado por ADITAMENTO;

12.2 Para que ocorra o reequilibrio econémico-financeiro, a empresa devera solicitar atualizacdo dos
valores, elaborando, desta forma, nova planilha de pregcos e comprovando os novos valores, para que
se mantenha o equilibrio econémico e para que o valor disponibilizado pelo Instituto, para estes
gastos, esteja compativel com os valores de mercado;

12.3 Nos casos de variacdo de precos fornecidos pela empresa, o instituto utilizado também sofrera
REAJUSTAMENTO, baseado na variagdo do INDICE DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO -
IPCA, apurado e divulgado pelo IBGE, levando-se em consideragdo o periodo compreendido entre a
data limite de apresentagdo do pre¢o proposto pela empresa e a data em que o indice foi divulgado
oficialmente e evidenciou a existéncia de circunstancia provocadora de tal reajuste, perante a devida
comprovagdo da empresa,;

12.4 Os valores referentes ao servico de Agenciamento de Viagem, eventualmente, poderdo ainda sofrer
ACRESCIMOS OU SUPRESSOES, nos seguintes casos:

12.4.1 Para mais, visando restabelecer o equilibrio econdmico financeiro inicial, na hipotese de sobrevir
fatos supervenientes imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncia incalculaveis,
retardadores ou impeditivo da execucdo do ajustado, ou ainda em caso de forga maior, caso
fortuito, fato principe e fato da Administragao, nos termos do art. 65, inciso Il, “d” e § 5°, da Lei
8.666/93;

12.4.2 Para menos, na hipotese do valor contratado ficar muito superior ao valor do mercado, ou ainda,
quando ocorrer o fato do Principe previsto no art. 65, § 5°, da Lei 8.666/93;

12.5 As alteracdes de que tratam as SUPRESSOES e ACRESCIMOS em percentual de 25%, somente
poderdo ocorrer apés 01 (um) ano de vigéncia do instrumento contratual, j& quando se tratar do
instituto do REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO a alteragéo se efetuara no momento de sua

ocorréncia.

13. DO REAJUSTE DE PRECO
13.1 Os precos serdo irreajustaveis, ndo incidindo sobre eles quaisquer reajustes no periodo de 12 (doze)

meses da data de apresentacdo da proposta comercial emitida pela empresa.
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13.2 O reajuste dos precos, quando cabivel, sera realizado com base na variagéo do INDICE DE PRECOS
AO CONSUMIDOR AMPLO - IPCA, no periodo compreendido entre a data em que o pre¢o proposto
e adjudicado pela Administracéo e a data em que o indice foi divulgado oficialmente e evidenciou a
existéncia de circunstancia provocadora de tal reajuste.

13.3 Em conformidade com o disposto nos artigos 2° e 3° da Lei n® 10.192/01, o reajuste s6 podera ocorrer
nos contratos que tenham prazo de duragdo igual ou superior a um ano, apds decorrido doze meses
da apresentacdo da proposta pela empresa ou do orgamento a que ela se referir, se assim couber.

13.4 Os contratos em que seja parte 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica direta ou indireta da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, serdo reajustados ou corrigidos
monetariamente de acordo com as disposi¢des contidas no § 3° da Lei n® 10.192/01, e, no que com
ela ndo conflitarem, da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

13.5 No caso em que for admitido o reajuste de prego, sera considerada nula de pleno direito qualquer
estipulacéo de periodicidade inferior a um ano.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1 Estardo sujeitas as penalidades administrativas previstas na Lei n.° 10520/2002 e subsidiariamente,

na Lei n.° 8666/93, a licitante e/ou contratada que:

a) Nao assinar o contrato ou a ata de registro de precos;

b) Deixar de entregar a documentacéo exigida no edital;

¢) Apresentar documentagéo falsa,;

d) Ensejar o retardamento da execucado de seu objeto;

e) N@o mantiver a proposta;

f) Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo;

h) Fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal.

14.2 A licitante e/ou contratada que cometer qualquer das infra¢cdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo das demais cominagdes legais, as seguintes sanc¢des:
a) adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos
para a Contratante;
b) multa moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado e por ocorréncia
de fato em desacordo com o proposto e o estabelecido neste instrumento, até o maximo de 15%
(quinze por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, recolhida no prazo méaximo de 15 (quinze)
dias corridos, uma vez comunicados oficialmente;
c) multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto e pela recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, apds regularmente convocada, recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias corridos, uma vez
comunicada oficialmente, e sem prejuizo da aplicagdo de outras san¢8es legalmente previstas;
d) Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima,
serd aplicada de forma proporcional a obrigag&o inadimplida;
e) suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
f) impedimento de licitar e contratar com o Estado do Amapa com o consequente descredenciamento

do Cadastro Central de Fornecedores do Estado do Amapa, pelo prazo de até cinco anos;
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g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a

Contratante pelos prejuizos causados;

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas e 0s
profissionais que:

a) tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

¢) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

As sancgOes previstas nas alineas a, e, f e g do subitem 16.2 poderdo ser aplicadas a empresa
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo administrativo que
assegure o contraditorio e a ampla defesa, observando-se o rito previsto na Lei n.° 12.846/13 (Lei
Anticorrupgéo), e, subsidiariamente, o procedimento previsto na Lei n° 8.666/93 e na Lei n® 9.784/99.
A aplicacdo das penalidades € de competéncia dos respectivos 6rgdos contratantes, devendo tais
ocorréncias serem informadas ao 6rgdo gerenciador do Registro de Precos;

Em atenc¢do ao principio da proporcionalidade, na estipulagéo das san¢des, a autoridade competente,
devera considerar a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, o grau de
comprometimento do interesse publico e o prejuizo pecuniario decorrente das irregularidades
constatadas;

As situacbes dispostas no art. 78 da Lei 8.666/93 poderdo ensejar, a critério da Administragéo, a
rescisao unilateral do contrato;

As penalidades impostas a Contratada deverdo ser registradas no Cadastro Central de Fornecedores
do Estado do Amapa (CCF/UCF/SEAD).

DA RESCISAO

15.1

15.2

De acordo com o Art. 77 da Lei n® 8.666/93, o ndo cumprimento ou 0 cumprimento irregular das
clausulas e condicdes estabelecidas neste Termo, por parte da empresa, assegurara a Administragéo,
sem 6nus de qualquer espécie para esta e sem prejuizo do disposto nas Penalidades, o direito de da-
lo por rescindido.

A rescisdo do contrato dar-se-a nas seguintes modalidades, consoante estabelece o art. 79 da Lei n°
8.666/93 e alteracdes posteriores:

a) Unilateralmente, a critério exclusivo da Administracdo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, mediante notificacdo por oficio, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos,
entregue diretamente ou via postal, com prova de recebimento, sem 6nus de qualquer espécie para
este nos casos enumerados nos incisos | a Xl e XVII e XVIII, do art. 78 da mesma Lei, e sem prejuizo
do disposto no item das Penalidades;

b) Amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzido a termo, desde que haja conveniéncia para a
Administracdo Contratante; e

c¢) Judicialmente, nos termos da legislacao vigente.
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15.3 A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacéo escrita e fundamentada da
autoridade competente;

15.4 No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa,
sendo que, depois de encerrada a instrucéo inicial, a empresa tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
se manifestar e produzir provas, sem prejuizo da possibilidade da Administracdo adotar,

motivadamente, providéncias acauteladoras, para que ndo haja a imediata interrupgéo do servico.

16. PRAZO DA VIGENCIA CONTRATUAL

16.1 O contrato a ser assinado terd sua vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, com inicio a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, mediante a celebracao
de Termos Aditivos, limitado a 60 (sessenta) meses e ja computados os iniciais, conforme disposto no
Art. 57, 1l, § 2° da Lei 8.666/93, e caso sejam preenchidos 0s requisitos abaixo enumerados de forma
simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente.
a) Os servicos foram prestados regularmente;
b) A Empresa néo tenha sofrido qualquer punicdo de natureza pecuniéria, exceto a decorrente do ndo
cumprimento do prazo de entrega da garantia contratual;
¢) A administracdo ainda tenha interesse na realizacéo do servico;
d) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;

17. RECURSOS ORCAMENTARIOS
A despesa decorrente desta contratacdo sera realizada mediante a emissdo de nota de empenho, a
cargo da Unidade Gestora 250201-IEPA — Natureza de Despesa: 33.90.33 — Passagens e Despesas com
Locomogdo — Programa: 19.122.0013.2299 — Fonte 101 — RTU — Recurso de Transferéncia da Unido e
Programas: 19.573.0013.2691 e 19.573.0013.1005 — Fonte 240.

18. ESTIMATIVA DE CUSTOS

A estimativa de custo com a contratacédo do servico é de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), conforme

estudos de contratagBes anteriores.

Macapa — AP, 11 de Outubro de 2017

Uaci Moraes Caldas
Diretor de Gestdo Administrativa
Decreto: 0703-GEA/IEPA
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Proc. n°

Folha n°

Rubrica:

12.0200/2017

CPL/IEPA

Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnolégicas
Av. Feliciano Coelho, n° 1509 — Trem - CEP: 68.901-025 — Macapa-Ap — Fone/Fax: 3212-4303
E-mail: cpl@iepa.ap.gov.br - CNPJ (MF): n® 34.927.285/0004-22

) ANEXO 11
PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

PROPOSTA DE PRECOS

Apresentamos nossa Proposta Comercial, objetivando a prestagdo dos servigos
continuados de PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, de
natureza continua, compreendendo a emissao, reserva, marcacdo/remarcacao e cancelamento
de bilhetes de PASSAGENS AEREAS nacionais e internacionais, para atender as
necessidades de locomocao dos servidores e colaboradores do Instituto de Pesquisa Cientifica
e Tecnoldgica do Estado do Amapa — IEPA de acordo com as especificacBes contidas no
Termo de Referéncia e demais anexos do Edital, conforme segue abaixo:

a) Razéo Social: CNPJ:

b) Enderego Completo:

¢) Responsavel Sr. (3): Telefone p/ contato: E-mail:
d) Banco: Agéncia: Conta:

e) Prazo de validade da Proposta:
) Prazo de entrega:
g) Local de entrega:
h) Declaramos e garantimos que o servico sera prestado dentro dos padrdes estabelecidos no Termo
de Referéncia e demais anexos, atendendo as legislacdes pertinentes;

i) Declaramos que nos precos ofertados, além do lucro, estdo incluidos todas as despesas e 0s encargos
referentes a execucéo do objeto deste Pregéo;

j) Declaramos nossa completa submissdo a todos os termos do edital e seus anexos.

ESPECIFICACAO TECNICA

ITEM ESPECIFICACAO UND QTE | VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
DA TAXA DE | ANUAL
AGENCIAME | ESTIMADO
NTO
01 PRESTACAO DE SERVICOS DE | Servico | 12 R$ 60.000,00
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, de natureza meses
continua, compreendendo a emissdo, reserva,
marcacgao/remarcacdo e cancelamento de bilhetes de
PASSAGENS AEREAS nacionais e internacionais.

Data/Local]

Assinatura, CPF, carimbo do responsavel
(Carimbo/CNPJ da Empresa)

Processo n° 12.0200/2017 — IEPA SRP Pregéo Eletrénico n° 004/2018-CPL/IEPA
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Rubrica:

Proc. n°_12.0200/2017

ANEXO 111

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

DECLARACAQ DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS CONSTITUCIONAIS

A empresa , CNPJ n.’
, declara ao IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e
Tecnoldgicas do Amapa, para fins de participagdo no procedimento licitatorio sob a modalidade de
PREGAO ELETRONICO n.° xxx/2017 — CPL/IEPA, de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do
art. 7° da Constituicdo Federal de 1998 (Lei n® 9.854/99).

Data/Local
Assinatura e carimbo do responsavel
(Carimbo/CNPJ da Empresa)
Processo n° 12.0200/2017 — IEPA SRP Pregéo Eletrénico n° 004/2018-CPL/IEPA
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CPL/IEPA

Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnolégicas
Av. Feliciano Coelho, n° 1509 — Trem - CEP: 68.901-025 — Macapa-Ap — Fone/Fax: 3212-4303
E-mail: cpl@iepa.ap.gov.br - CNPJ (MF): n® 34.927.285/0004-22

ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

ATESTADO (OU DECLARACAOQ) DE CAPACIDADE TECNICA

Declaramos, para fins de prova junto a Orgdos Puablicos, que a empresa
. inscrita no CNPJ sob 0 n°
, estabelecida , forneceu para esse

Orgao (ou empresa) o(s) seguinte(s) objeto (s):

Declaramos, ainda, que os compromissos assumidos foram cumpridos satisfatoriamente, nada
constando em nossos registros, até a presente data, que a desabone comercialmente ou tecnicamente.

Data/Local
Assinatura e carimbo do responsavel
(Carimbo/CNPJ da Empresa)
Observacéo: emitir em papel que identifique a entidade expedidora.
Processo n° 12.0200/2017 — IEPA SRP Pregéo Eletrénico n° 004/2018-CPL/IEPA
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ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

A empresa , CNPJ n.° , declara ao IEPA —
Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas do Amap4, para fins de participacdo no procedimento
licitatorio sob a modalidade de PREGAO ELETRONICO n.° 004/2018-CPL/IEPA, cumprir
plenamente todos os requisitos de habilitagdo, nos termos do artigo 4° inciso VIl da Lei n°
10.520/2002, estando ciente da responsabilidade administrativa, civil e penal.

Data/Local

Assinatura e carimbo do responsavel
(Carimbo/CNPJ da Empresa)

OBSERVACAO: EMITIR EM PAPEL QUE IDENTIFIQUE A LICITANTE
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

(nome da empresa) , inscrita no
CNPJ n° por intermédio de seu representante legal o (a) Sr.(a)
portador (a) da Carteira de identidade n° e de CPF n° DECLARA,

para fins do disposto no Edital do Pregdo Eletronico xxx/2017 — CPL/IEPA, sob as sancGes
administrativas e sob penas da Lei, que esta empresa, na presente data, e considerada:

(....) MICROEMPRESA, conforme inciso, art. 3° da Lei Complementar n® 123/06 e alteragdes;

(....) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso I, art. 3° da Lei Complementar n°
123/06 e alteracfes. DECLARA ainda que a Empresa esta excluida das vedacBes constantes do
paréagrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06 e alteracdes.

Data/Local

Assinatura e carimbo do responsavel
(Carimbo/CNPJ da Empresa)

Obs: A declaragdo acima devera se assinalada com “X”, ratificando-se a condicao juridica da empresa
licitante.
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ANEXO VII

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

DECLARACAQO DE ELABORACAOQ INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(representante  legal da empresa) ,como representante devidamente constituido da
empresa:_(empresa licitante) , CNPJ n°.: ,doravante denominada licitante, para fins
do disposto no Edital do Pregdo Eletrénico n° 004/2018 — CPL/IEPA, DECLARA, sob as penas da
lei, em especial o art. 299 do CPB, que:

a) A proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico n°. 004/2018 — CPL/IEPA foi
elaborada de maneira independente pelo Licitante, e o contetdo da proposta ndo foi, no todo ou em
parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do Pregéo Eletronico n°. 004/2018 — CPL/IEPA, por qualquer meio ou qualquer
pessoa.

b) A intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregdo Eletronico n°® 004/2018 —
CPL/IEPA néo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato
do Pregéo Eletronico 004/2018 — CPL/IEPA.

¢) Que ndo tentou, por gqualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrénico 004/2018 — CPL/IEPA.

d) Que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico 004/2018 —
CPL/IEPA, ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo Eletrénico 004/2018 — CPL/IEPA antes da
adjudicacédo do objeto da referida licitacao.

e) Que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo Eletrénico 004/2018 —
CPL/IEPA néo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer integrante do 6rgdo licitante antes da abertura oficial das propostas; e

f) Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informacdes para firma-la.

Data/Local

Assinatura e carimbo do responsavel
(Carimbo/CNPJ da Empresa)
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ANEXO VIII

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO N°12.0200/2017 - IEPA
PREGAO ELETRONICO n° 004/2018 — CPL/IEPA.
VALIDADE: 12 (doze) meses.

Aos xx dias do més de xxxxxxxx do ano de dois mil e dezoito, o IEPA - Instituto de Pesquisas

Cientificas e Tecnologicas do Amap4, inscricdo no CNPJ (MF): n° 34.927.285/0004-22, situado & Av.
Feliciano Coelho, n® 1509 — Trem - CEP: 68.901-025 — Macapa-AP, representado por sua Diretora-
Presidente, MARLENE DE ALMEIDA SOUZA, brasileira, solteira, portadora do RG n°. 022464/AP
e do CPF n°. 241.450.172-34, no uso de suas atribuicBes legais e nos termos do art. 15 da Lei federal
8.666/93, observadas, ainda normas legais aplicaveis, de acordo com o resultado da classificacdo das
propostas apresentadas no PREGAO, na forma eletrénica n° 004/2018 — CPL/IEPA, PARA REGISTRO
DE PRECOS, RESOLVE registrar o prego da empresa relacionada no ITEM I, de acordo com a
classificagdo por ela alcancada, por ITEM, observadas as condigbes do edital que integra este
instrumento de registro e aquelas enunciadas que se seguem.

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para futura contratacdo de empresa
especializada para PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, de
natureza continua, compreendendo a emissdo, reserva, marcacdo/remarcacao e cancelamento
de bilhetes de PASSAGENS AEREAS nacionais e internacionais, visando atender as
necessidades do IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas do Estado do Amapa,
conforme condicgdes e especificacfes constantes no Edital e seus Anexos do Pregdo Eletrbnico n°
004/2018 — CPL/IEPA, que passa a fazer parte, para todos os efeitos, desta Ata.

2. DA VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. O registro de precos formalizado na presente Ata terd validade de 12 (doze) meses, contados a
partir de sua publicacdo no Diario Oficial.

3. DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. O Orgdo Gerenciador da ata de registro de precos serd o IEPA - Instituto de Pesquisas
Cientificas e Tecnologicas do Estado do Amapa, que exercera suas atribuigdes por intermédio da
Diretoria Geral de Administracdo. No entanto, a alocacdo de recurso, empenhamento, analise do
mérito das quantidades dos servigos contratados, bem como a finalidade publica na utilizacdo do
objeto serd de responsabilidades exclusivas do ordenador de despesas do 6rgdo requisitante,
observando-se o contido no Decreto Governamental n® 3.182, de 02 de setembro de 2016 publicado no
DOE n° 6275, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Estado do Amapa.

4. DOS PRECOS REGISTRADOS

4.1. O preco, a empresa, a quantidade e as especificacbes do objeto registrado na presente Ata
encontram-se indicados abaixo, observando-se a ordem de classificacdo obtida no certame licitatorio:
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EMPRESA REGISTRADA:
CNPJ:
END.:

x ~ PRECO | PRECO
ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO UND | QTD | \\iTARIO | TOTAL
01

5. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

5.1.  No recebimento e aceitacdo do objeto desta Ata de Registro de Precos, serdo observadas as
especificagdes, prazo, garantia, etc., contidas no instrumento convocatorio e seus Anexos.

52. ENTREGADO OBJETO

5.2.1. O vencedor devera efetuar a entrega do objeto no Almoxarifado Geral do IEPA, sito a
Avenida Feliciano Coelho, n® 1509 — Trem - CEP: 68.901-025 — Macapa-AP, nos dias Uteis no horéario
entre as 08:00h as 13:00h e o inicio da prestacdo dos servigos ndo poderd exceder a 5 (cinco) dias
corridos, a contar do recebimento da nota de empenho, conforme estipulado no Termo de Referéncia
(ANEXO I).

6. DO CONTRATO OU RETIRADA DO INSTRUMENTO EQUIVALENTE E DA
UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1. A Administracdo convocara o licitante vencedor para assinar o termo de contrato, nos termos
do art. 64, caput e 88 1°, 2° da Lei n° 8.666/93, e a empresa registrada passa a condicdo de Contratada
apos o aceite ou retirada e assinatura.

6.1.1. Conforme consta no Art. 57, Inciso I, da Lei n° 8.666/93, a duracdo dos contratos
ficara adstrita & vigéncia dos respectivos créditos or¢amentarios, exceto quanto aos relativos a
prestacao de servicos a serem executados de forma continua, que poderdo ter a sua duracéo prorrogada
por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtencdo de precos e condi¢cfes mais vantajosas para a
administracdo, limitada a sessenta meses.

6.2. O Sistema de Registro de Pregos ndo obriga a contratagdo dos servigos ora objeto, nem mesmo
nas quantidades indicadas no Termo de Referéncia, podendo a Administracdo promover a contratagdo
do objeto em unidades de acordo com suas necessidades.

6.3. O IEPA - Instituto de Pesquisas Cientificas e Tecnoldgicas do Estado do Amap4, durante o
prazo de validade do registro de precos decorrente deste certame, ndo obriga Administracdo Publica a
contratar, facultando-se a realizacdo de licitacdo especificas para a contratacdo, ficando assegurada a
preferéncia de fornecedor registrado em igualdade de condigoes.

6.4. Desde que devidamente justificada a vantagem, a Ata de Registro de Precgos, durante sua
vigéncia, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da administragdo publica estadual que
ndo tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia do IEPA, observadas, ainda, as demais
regras impostas na legislacdo que rege a matéria em especial Decreto Governamental n® 3.182, de 02
de setembro de 2016 publicado no DOE n° 6275, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no
Estado do Amapa.

6.5. O cancelamento do registro de precos ocorrera nas hipéteses e condigdes estabelecidas nos
arts. 22 e 23 do Decreto Governamental n® 3.182, de 02 de setembro de 2016 publicado no DOE n°
6275, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Estado do Amapa.

6.6. Conforme o previsto no art. 14, § 1°, do Decreto Governamental n° 3.182, de 02 de setembro
de 2016 publicado no DOE n° 6.275, que regulamenta o Sistema de Registro de Pregos no Estado do
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Amapa, é vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de Pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

6.7. A revisdo e o cancelamento dos precos registrados ocorrerdo conforme o disposto nos artigos
19 a 21 do Decreto Governamental n® 3.182, de 02 de setembro de 2016 publicado no DOE n° 6.275,
que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Estado do Amapa.

6.8. A utilizacdo da Ata de Registro de Precos por 6rgdo ou entidades ndo participantes ocorrerdo
conforme o disposto nos artigos 24 do Decreto Governamental n° 3.182, de 02 de setembro de 2016
publicado no DOE n° 6.275, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Estado do Amapa.

6.8.1. As contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por
cento do quantitativo do item do instrumento convocatdrio e registrado na ata de registro de precos
para o 6rgdo gerenciador e érgdos participantes.

6.8.2. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos ndo podera exceder,
na totalidade, ao quintuplo do quantitativo do item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao
gerenciador, independentemente do nimero de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

7. DO PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado pela Unidade de Finangas/DGA/IEPA, em conta corrente bancéria
do licitante vencedor, por ele fornecida, salvo atraso na liberacdo de recursos pela Secretaria de
Planejamento, Orcamento e Financas - SEPLAN, em até 30 (trinta) dias Gteis ap6s o recebimento
definitivo com a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, observando sempre as
especificagdes exigidas no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos.

7.2. A Nota Fiscal/Fatura serd apresentada com discriminagéo do objeto em conformidade com o
contratado.

7.3. A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o nimero da Nota de Empenho, bem como da Conta
Corrente, Agéncia e Banco da Contratada para fins de emissdo da correspondente Ordem Bancaria de
Pagamento.

7.4.  Havendo erro de emissdo da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impegam a liquidagao
das despesas, esta sera devolvida e o pagamento ficara pendente até o definitivo saneamento da
irregularidade apresentada. Nesta hipétese, o decurso de prazo para pagamento serd interrompido,
reiniciando a contagem a partir da data em que estas forem cumpridas, caso em que ndo seré devida
atualizacdo financeira, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

7.5.  Sob pena de suspensao, o pagamento a Contratada fica vinculado a apresentacdo de original
ou copia autenticada dos documentos abaixo relacionados, dentro do prazo da validade, atendendo o
prescrito no Art. 6° e Art. 7°, Inciso 11, do Decreto n°. 1278, de 17 de fevereiro de 2011, dentre eles:
7.5.1. Quitacdo do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, expedida pela Caixa
Econdmica Federal;
7.5.2 Certiddo Negativa expedida pela Receita Federal do Brasil atestando a quitacdo dos
tributos e Contribuicdes Federais e das Contribui¢des Previdenciarias e da Divida Ativa da Unido;
7.5.3. Certiddo Negativa quanto ao Imposto sobre a Circulagdo de Mercadorias e Servicos de
Transporte Interestadual e de Telecomunicagéo - ICMS, expedido pela Secretaria da Receita Estadual.
7.5.4. Certiddo Negativa quanto a Divida Ativa do Estado (Tributos), expedida pela
Procuradoria Geral do Estado do Amapa.

7.6.  Naocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da CONTRATADA,
0 decurso de prazo para pagamento serd interrompido, reiniciando a contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas, caso em que nao sera devida atualizacéo financeira.
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8. DAS OBRIGACOES DO ORGAO GERENCIADOR

8.1. Observar o contido no Art. 5° do Decreto Governamental n® 3.182, de 02 de setembro de 2016
publicado no DOE n° 6.275, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Estado do Amapa, e
em especial:

8.1.1. Gerenciar a Ata de Registro de Precos - ARP, providenciando, sempre que solicitado,
a indicacao dos fornecedores para atendimento as necessidades da Administracdo, respeitando a ordem
de classificacdo e os quantitativos de contratacdo definidos pelos participantes da Ata.

8.1.2. Autorizar a utilizacdo da Ata de Registro de Precos — ARP, por 6rgdos nao
participantes, procedendo ao atendimento das demandas quando for possivel, nos termos do Art. 24 do
Decreto Governamental n°® 3.182, de 02 de setembro de 2016 publicado no DOE n° 6.275, que
regulamenta o Sistema de Registro de Pregos no Estado do Amapa;

8.1.3. Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos pregos registrados
e, quando necessario, lavrar os termos aditivos a ARP para refletir os novos precos, divulgando aos
Orgdos participantes.

8.5. Observar os incisos do Art. 13 do Decreto Governamental n°® 3.182, de 02 de setembro de
2016 publicado no DOE n° 6.275, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Estado do
Amapa.

9. DAS OBRIGAGCOES DO FORNECEDOR BENEFICIARIO DA ATA

9.1.  Prestar os servigos obedecendo rigorosamente ao disposto no anexo | (Termo de Referéncia)
do edital do Pregéo Eletrénico n° 004/2018 — CPL/IEPA.

9.2.  Providenciar a imediata correcdo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo
orgdo Gerenciador referente as firmadas na presente Ata.

9.3.  Viabilizar o atendimento das condi¢fes firmadas a partir da data da publicacdo da presente
Ata.

9.4.  Manter, durante o prazo de vigéncia da Ata, todas as condi¢Ges de habilitacdo exigidas no
Edital do Pregédo Eletronico n° 004/2018 — CPL/IEPA.

9.5.  Informar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificacéo,
quanto & aceitacdo ou ndo do fornecimento do objeto a outro 6rgdo Publico (ndo participante) que
venha a manifestar o interesse de utilizar a presente Ata de acordo com legislagcdo em vigor.

9.6.  Observar o disposto no Decreto Governamental n® 3.182, de 02 de setembro de 2016
publicado no DOE n° 6275, que regulamenta o Sistema de Registro de Precos no Estado do Amapa.

10. DAS PENALIDADES

10.1. Ao IEPA, caberd aplicar a Empresa vencedora, total ou parcialmente inadimplente, as san¢oes
previstas na Lei n.° 10.520/02; no Decreto n° 5.450/05; Decreto n° 2.648/07 e subsidiariamente na Lei
n° 8.666/93 e suas alteragdes, bem como quaisquer outros dispositivos legais, garantindo-se amplo
direito de defesa;

10.1.1. Sem prejuizo das cobrancas de perdas e danos, pelo ndo cumprimento dos
compromissos assumidos poderd ser aplicado as seguintes sancBes a Empresa vencedora,
cumulativamente, conforme o caso:

a) A recusa pela contratada em entregar o objeto adjudicado, acarretard a multa de 5% (cinco por
cento) sobre o valor total da proposta.
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b) O atraso que exceder ao prazo fixado para a entrega, acarretard a multa de 0,5% (zero virgula
cinco por cento), por dia de atraso, limitado ao méximo de 10% (dez por cento), sobre o valor total que
Ihe foi adjudicado.

c) O ndo-cumprimento de obrigacdo acesséria sujeitara a contratada a multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor total da obrigacao.
d) Nos termos do artigo 7° da Lei n°® 10.520/02 e artigo 29 do Decreto Governamental n°

2.648/07, o licitante, sem prejuizo das demais cominacdes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, e descredenciado do Sistema de Cadastro do Corpo de Bombeiros do Amapa nos casos
de:

- nao celebrar o contrato ou deixar de assinar a ata;

- deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida para o certame;

- ensejar o retardamento da execucao de seu objeto;

- ndo mantiver a proposta;

- falhar ou fraudar na execucédo do contrato;

- comportar-se de modo inidéneo;

- cometer fraude fiscal;

10.2.  As multas estipuladas nas alineas anteriores deste item serdo aplicadas nas demais hipéteses
de inexecucdo total ou parcial das obriga¢fes assumidas;

10.3. As multas referidas neste item serdo descontadas do eventual pagamento devido pelo
Contratante;

10.4. A critério da Administracdo poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte,
guando os atrasos na entrega dos materiais forem devidamente justificados pela empresa vencedora, e
aceito pelo Contratante, que fixard novo prazo, este improrrogavel, para completa execucdo das
obrigagdes assumidas;

10.5. Demais san¢6es/penalidades constam em edital, Termo de Referéncia e demais anexos.
11. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

11.1. O detentor da Ata, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, terd seu registro cancelado
guando:

a) Descumprir as condicOes da Ata de Registro de Pregos - ARP;

b) N&o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

C) N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

d) Sofrer san¢do prevista nos incisos 11 ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666/93, ou no art.
7° da Lei n° 10.520/02.

11.2. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente decorrente de
caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovado e
justificado:

- por razédo de interesse publico; ou

Il - apedido do fornecedor.

12. DA PUBLICIDADE

12.1. O extrato da ARP serd publicada no Diario Oficial do Estado, com indicacdo do nimero da
licitacdo em referéncia ao objeto e do endereco do portal eletrdnico em que poderdo ser obtidas todas
as informacdes detalhadas de todos os elementos da ata.
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13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Integram a presente Ata o Processo Administrativo n°® 12.0200/2017 - IEPA, o edital do
Pregdo, forma Eletr6nica n® 004/2018 — CPL/IEPA e as propostas, com precos e especificacoes.

13.2. As controvérsias decorrentes desta Ata serdo dirimidas no foro da Comarca de Macapa,
Capital do estado do Amap4, pela Justica Estadual.

E por estar, assim, justo e avencado, depois de lido e achado conforme, foi o presente
instrumento lavrado em trés vias de igual teor e forma assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

MARLENE DE ALMEIDA SOUZA
Diretora-Presidente do IEPA

EMPRESA
CNPIN°
NOME DO RESPONSAVEL

RG/CPF N°
TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF:
Nome:
CPF:
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ANEXO IX

PREGAO ELETRONICO N° 004/2018 — CPL/IEPA

CONTRATO
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